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1 L’Ufficio di Immigrazione della Questura di Pisa è articolato nei seguenti Sportelli Immigrazione: 

1. Questura di Pisa – Ufficio Immigrazione: Via San Francesco 8 - Caserma Mameli (Sportello Immigrazione, 

Fotosegnalamento e Richiesta informazioni) – Sede Centrale: Via Mario Lalli 3 - 56127 PISA - Telefono: +39 

050583511- E-mail: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it; 

2. Commissariato di Pontedera - Ufficio Immigrazione "Sportello della Valdera": Via A. Saffi, 47 - 56025 

PONTEDERA (PI) - Telefono: +39 058752640 - Email: dipps160.5100@pecps.poliziadistato.it – per i Comuni di 
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3. Commissariato di Volterra - Sportello Immigrazione: Piazza dei Priori, 12 - 56048 VOLTERRA (PI) - Telefono: 

+39 05889201 - Email: dipps160.5200@pecps.poliziadistato.it – per i Comuni di Volterra, Casale Marittimo, 

Castellina Marittima, Castelnuovo Val di Cecina, Guardistallo, Montecatini Val di Cecina, Montescudaio, 

Monteverdi Marittima, Pomarance, Orciano Pisano, Riparbella, Santa Luce. 

 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.5100@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.5200@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      2 

PERMESSO DI SOGGIORNO UE PER SOGGIORNANTI DI LUNGO PERIODO .....................................................................43 

AGGIORNAMENTO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO ...................................................................................................45 

RICHIESTA DI DUPLICATO DEL PERMESSO O CARTA DI SOGGIORNO ...........................................................................47 

CONVERSIONI ......................................................................................................................................................48 

RILASCIO/RINNOVO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO TRAMITE PORTALE “PRENOTA FACILE” ......................................................49 

ATTESA APOLIDIA ................................................................................................................................................49 

APOLIDIA RICONOSCIUTA .....................................................................................................................................50 

ASSISTENZA MINORI ............................................................................................................................................51 

CURE MEDICHE PER MATERNITÀ ...........................................................................................................................52 

CURE MEDICHE ...................................................................................................................................................53 

MINORE ETÀ .......................................................................................................................................................54 

CASI SPECIALI IN REGIME TRANSITORIO (EX MOTIVI UMANITARI) ............................................................................55 

PROTEZIONE SPECIALE (EX MOTIVI UMANITARI) ....................................................................................................56 

PROTEZIONE SUSSIDIARIA .....................................................................................................................................57 

RINNOVO ASILO POLITICO ....................................................................................................................................58 

CITTADINI DEL REGNO UNITO ...............................................................................................................................59 

CARTA DI SOGGIORNO ................................................................................................................................59 

FAMILIARI DI CITTADINI DEL REGNO UNITO ...........................................................................................60 

RILASCIO DEL TITOLO DI VIAGGIO ........................................................................................................................61 

PER TITOLARI DI PROTEZIONE SUSSIDIARIA O ASILO POLITICO ..................................................................61 

RILASCIO/RINNOVO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO CON APPUNTAMENTO DIRETTO ALLO SPORTELLO DELLA QUESTURA O VIA P.E.C. ...62 

PRIMA RICHIESTA DI ASILO-PROTEZIONE INTERNAZIONALE.....................................................................................62 

MOTIVI DI GIUSTIZIA ...........................................................................................................................................63 

CITTADINI DELL’UCRAINA .....................................................................................................................................64 

PROTEZIONE TEMPORANEA .......................................................................................................................64 

NULLA OSTA QUESTURA PER LAVORO AUTONOMO ..................................................................................................65 

DICHIARAZIONE DI PRESENZA ...............................................................................................................................67 

RICHIESTA DI PROROGA DEL VISTO .......................................................................................................................68 

VIAGGI ISTRUZIONE .............................................................................................................................................69 

MODULISTICA..........................................................................................................................................................70 

Richiesta rilascio in Urgenza motivata del Permesso/Carta di Soggiorno Cartaceo o Elettronico ...................70 

Richiesta di trasferimento pratica ad altra Questura per rilascio/rinnovo del Permesso/Carta di Soggiorno 71 

Richiesta di archiviazione pratica .....................................................................................................................72 

Richiesta di Rilascio del Permesso di Soggiorno oltre i 60 (sessanta) dalla scadenza ......................................73 

Richiesta di conversione Istanza .......................................................................................................................74 

Dichiarazione di mantenimento e convivenza .................................................................................................75 

Dichiarazione di mantenimento, convivenza e residenza ................................................................................76 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      3 

Dichiarazione sostitutiva di Residenza e dello Stato di Famiglia ......................................................................77 

Dichiarazione sostitutiva di Residenza .............................................................................................................78 

Dichiarazione sostitutiva di Certificazione (ai sensi D.P.R. 445/2000) .............................................................79 

Dichiarazione sostitutiva di Atto Notorio (ai sensi D.P.R. 445/2000) ...............................................................80 

Consenso altro genitore per Minori .................................................................................................................81 

Dichiarazione di Assenso al rilascio del permesso/carta di soggiorno a figlio minorenne ..............................82 

Dichiarazione di presenza .................................................................................................................................83 

Dichiarazione di ospitalità per richiesta di Visto per Turismo ..........................................................................84 

Richiesta rilascio/rinnovo del Titolo/Documento di Viaggio ............................................................................87 

Atto di assenso per i genitori al rilascio ai minori del Titolo di Viaggio ............................................................88 

Richiesta di Protezione internazionale .............................................................................................................89 

Richiesta di rinuncia della Protezione internazionale ......................................................................................90 

Comunicazione di Ospitalità in Favore di Cittadino Extracomunitario.............................................................91 

Dichiarazione di Assenso del Proprietario di Casa ...........................................................................................92 

Dichiarazione Commercialista per Lavoro Autonomo ......................................................................................93 

Assenso Espatrio per Viaggi di Istruzione .........................................................................................................94 

Elenco Partecipazione-Viaggi-Scolastici ...........................................................................................................95 

Richiesta di Accesso agli Atti ............................................................................................................................96 

 

 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      4 

RILASCIO/RINNOVO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO TRAMITE UFFICIO POSTALE 

AFFIDAMENTO 

(art. 31 D. L.gs. 286/98 e s.m.i.)   

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.02 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Documentazione generica: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (ed in caso di rinnovo il 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni. 

Per il Primo Rilascio: 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza ed in caso di 

primo ingresso della pagina del visto ed il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− FOTOCOPIA decreto di affidamento del Tribunale dei Minorenni oppure decreto di 

affidamento del Sindaco ratificato dal Giudice Tutelare. 

SE AFFIDATARIO È UN ENTE PUBBLICO: 

− DICHIARAZIONE della struttura di accoglienza dove il minore è collocato. 

SE AFFIDATARIO È UN PRIVATO: 

− FOTOCOPIA permesso di soggiorno dell’affidatario se cittadino non comunitario oppure 

fotocopia carta d’identità se cittadino italiano. 

Per il Rinnovo: 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

permesso di soggiorno; 

− FOTOCOPIA decreto di affidamento del Tribunale dei Minorenni oppure decreto di 

affidamento del Sindaco ratificato dal Giudice Tutelare. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      5 

ATTESA RIACQUISTO CITTADINANZA 

(art.11, c. 1, lettera c, del D.P.R. 394/99 e s.m.i.; L. 92/91) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.06 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il Rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Certificato del comune di origine dei familiari dove è in corso la procedura di 

naturalizzazione, attestante l’avvenuto deposito dell’istanza per l’acquisto della 

cittadinanza; 

− Dimostrazione del domicilio2. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 

 

 

 

 

 

 
2 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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ATTESA OCCUPAZIONE 

(art. 22 del D. L.gs. 286/98 e successive modifiche; art.37 del D.P.R. 394/99 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.05 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il Rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (ed in caso di rinnovo del PERMESSO di SOGGIORNO) 

(solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) in corso di validità; 

− FOTOCOPIA dell’iscrizione al centro per l’impiego; 

− Autocertificazione dello stato di famiglia e del domicilio3 (vedi Modulistica), 

Si fa presente che l’anno di attesa occupazione concesso, decorrerà dalla fine dell’ultimo 

periodo lavorativo svolto. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

 

 

 
3 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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ASILO POLITICO RICONOSCIUTO 

(art.1 della Legge 39/90 e D.P.R. 303/04) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.07 – Solo Rinnovo 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per la Prima Richiesta di Asilo/Protezione internazionale: 

Occorre recarsi direttamente allo Sportello della Questura (tutti i giorni feriali, orario dalle 12:00 

alle 13:00). Per la documentazione vedere apposita scheda. 

Per il Rinnovo della Richiesta di Asilo: 

Occorre prenotare un appuntamento tramite il Portale “Prenota Facile”. Per la documentazione 

vedere apposita scheda. Si fa presente che per i Commissariati di Pontedera e Volterra l’istanza 

dovrà essere presentata direttamente allo sportello.  

Per il Rinnovo di Asilo Politico Riconosciuto: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 4 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (se in possesso) e 

PERMESSO di SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n.1 marca da bollo da 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 €; 

− se in possesso FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la 

scadenza) e del PERMESSO di SOGGIORNO; 

− in caso di variazione dati anagrafici/domicilio4/altra dimostrazione delle variazioni con 

relativa documentazione. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 

 
4 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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FAMILIARI DI CITTADINI DELL’UNIONE EUROPEA 

(artt. 2 e 3 D. L.vo 30/2007) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.13 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Ai sensi degli artt.  2 e 3 del D.L.30/2007, possano fare istanza per il rilascio della Carta UE come familiari di 

cittadini UE coloro che hanno: 

− Il coniuge; 

− Il partner che abbia contratto con il cittadino dell’UE unione civile registrata sulla base della legislazione 

di uno Stato Membro, qualora la legislazione dello Stato ospitante equipari l’unione registrata al matrimo-

nio; 

− Figli, anche adottati di età inferiore ai 21 anni o a carico e quelli del coniuge o partner; 

− Genitori diretti a carico e quelli del coniuge o partner 

− Ogni altro familiare (qualunque sia la sua cittadinanza e che non rientri in quelli già elencati), se è a carico 

o convive nel paese di provenienza con il cittadino dell’Unione titolare del diritto di soggiorno, o se gravi 

motivi di salute impongono che il cittadino dell’Unione lo assista personalmente; 

− Il Convivente con cui il cittadino dell‘Unione abbia uno stabile legame affettivo di coppia e di reciproca 

assistenza morale e materiale debitamente attestata con documentazione ufficiale (Coppie di fatto art. 1c.36 

legge 20.05.2016 n. 76) 

 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e CERTIFICATI 

comprovanti il legame di parentela in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto ed 

il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− FOTOCOPIA del certificato tradotto e legalizzato dalla Rappresentanza diplomatica o 

consolare italiana nel Paese di origine oppure muniti di Apostille, se provenienti da uno 

Stato firmatario della Convenzione dell’Aja, attestante la qualità di familiare a carico 

qualora l’istanza venga presentata dagli ascendenti del cittadino dell’Unione Europea dal 

coniuge dello stesso, dai discendenti del cittadino dell’Unione Europea o del coniuge dello 

stesso (fino al secondo grado); 

− FOTOCOPIA del documento di identità della parente/coniuge italiano/comunitario o di chi 

ne fa le veci (se è minore). Per i cittadini dell’Unione Europea non italiani, bisogna anche 

portare con sé: l’attestazione di iscrizione anagrafica o soggiorno permanente; 
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− dichiarazione di mantenimento e convivenza da parte del coniuge/parente italiano o 

comunitario, firmato da quest’ultimo (vedi Modulistica); 

− FOTOCOPIA della documentazione attestante i mezzi di sostentamento del familiare che 

mantiene il richiedente: dichiarazione dei redditi (730) oppure CUD o Modello Persone 

fisiche; 

− autocertificazione dello stato di famiglia (vedi Modulistica); 

Si ricorda che, dal 10 agosto 2023, il rilascio della CARTA DI SOGGIORNO UE in favore di 

familiari di cittadini italiani potrà avvenire unicamente previa idonea dimostrazione 

dell’esercizio del diritto di libera circolazione in ambito europeo da parte dei parenti italiani 

che accompagnano o raggiungono (cosiddetti cittadini italiani “mobili” 5). In caso contrario, 

ai sensi dell’articolo 23, c.I bis, del D.Lvo 30/2007 (c.d. cittadini italiani “statici”), verrà 

rilasciato un permesso di soggiorno per motivi di famiglia con stessa validità e con le modalità 

previste dall’articolo 5, c.VIII, del D.L.vo 286/98 e s.m.i. ovvero con Modello uniforme per 

cittadini di Paesi terzi; 

Inoltre, qualora il richiedente non venga mantenuto, è rilasciato un permesso di soggiorno per 

motivi familiari al coniuge e ai parenti entro il 2 grado (figli, genitori, nonni, fratelli) di 

cittadino italiano con questo conviventi, ai sensi degli artt. 19 D.L.vo 286/98 e s.m.i. e 28, 

comma I, lett.b) D.P.R. n.394/99 e s.m.i. . 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e, se qualora necessario, 

CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

PERMESSO di SOGGIORNO; 

− dichiarazione di mantenimento e convivenza da parte del coniuge/parente italiano o 

comunitario, firmato da quest’ultimo, con una copia del documento di identità (vedi 

Modulistica); 

− FOTOCOPIA della documentazione attestante i mezzi di sostentamento del familiare che 

mantiene il richiedente: dichiarazione dei redditi (730) oppure CUD o Modello Persone 

fisiche; 

 
5 Per cittadini italiani “mobili” si intendono coloro che si sono recati o hanno soggiornano in uno Stato membro diverso 
da quello di cui hanno la cittadinanza. 
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− autocertificazione dello stato di famiglia (vedi Modulistica). 

 

 

 

Qualora il parente al quale il richiedente si ricongiunge non sia il precedente, occorre riportare 

la documentazione inserita per quanto riguarda il primo rilascio. 

Si ricorda che i familiari stranieri di cittadini italiani potranno ottenere il rinnovo della 

CARTA DI SOGGIORNO PER FAMILIARE UE solo dimostrando l’esercizio del diritto di 

libera circolazione in ambito europeo del cittadino italiano (cosiddetti cittadini italiani 

“mobili”) ai sensi della legge n.103 del 10/08/2023. In caso contrario, a seconda dei requisiti, 

potrà essere rilasciato un permesso di soggiorno per motivi familiari con validità due anni o per 

lungo periodo (vedi apposite schede predisposte).  

Si ricorda che: 

a) Nel caso di unione civile (ai sensi dell’art. 1 c.1 legge 20.05.2016 n. 76) occorre presentare: 

− documento attestante la costituzione dell’unione (art. 1 c. 9 legge 20.05.2016 n. 76) 

b) Per le coppie di fatto ai sensi dell’art.1 c.36 Legge 20/5/2016 n.76 occorre presentare: 

− Certificato di convivenza di fatto emesso dal comune di residenza e contratto di convi-

venza sottoscritto ai sensi dell’art.1 commi 50 e 51 della Legge 20/05/2016 n.76. 

c) Per i genitori o suoceri occorre presentare: 

− ultima dichiarazione dei redditi del familiare cittadino dell’Unione da cui risultino a suo 

carico; 

d) In caso di figli minori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con 

marca da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore 

richiedente (o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo 

bianco, nonché il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di 

parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In 

caso di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di 

ingresso in Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di 

SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di 

identità al fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del 
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genitore richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso 

all’espatrio, tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o 

apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto 

dell’atto di nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti 

proveniente dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati 

presso la Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

Ai sensi dell’articolo 30, c.I, lett.d), del D.Lgs 286/98 al genitore straniero, anche naturale, di 

minore italiano residente in Italia è rilasciato un permesso di soggiorno per motivi familiari 

anche a prescindere dal possesso di un valido titolo di soggiorno a condizione che il genitore 

richiedente, non sia stato privato della responsabilità genitoriale, secondo la legge italiana 

ovvero predisporre documentazione attestante il possesso della responsabilità genitoriale. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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MOTIVI FAMILIARI PER PARENTI ENTRO IL II GRADO DI CITTADINI ITALIANI 

(art. 19, c.II, lett.c) del D.Lgs 286/98 e art.28, c.I, lett.b) del DPR 394/99)  

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.13 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Ai sensi dell’articolo 19 del D.Lgs 286/98 è rilasciato un permesso di soggiorno per motivi familiari 

al coniuge e ai parenti entro il 2 grado (figli, genitori, nonni, fratelli) di cittadino italiano con questo 

conviventi, in assenza di presupposti per il rilascio della Carta di soggiorno per familiare di cittadino 

UE. 

 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e CERTIFICATI 

comprovanti il legame di parentela in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto ed 

il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− FOTOCOPIA del certificato tradotto e legalizzato dalla Rappresentanza diplomatica o 

consolare italiana nel Paese di origine oppure muniti di Apostille, se provenienti da uno 

Stato firmatario della Convenzione dell’Aja, attestante la qualità di familiare a carico 

qualora l’istanza venga presentata dagli ascendenti del cittadino dell’Unione Europea dal 

coniuge dello stesso, dai discendenti del cittadino dell’Unione Europea o del coniuge dello 

stesso (fino al secondo grado); 

− FOTOCOPIA del documento di identità della parente/coniuge italiano/comunitario o di chi 

ne fa le veci (se è minore). Per i cittadini dell’Unione Europea non italiani, bisogna anche 

portare con sé: l’attestazione di iscrizione anagrafica o soggiorno permanente; 

− dichiarazione di convivenza da parte del coniuge/parente italiano o comunitario, firmato da 

quest’ultimo (vedi Modulistica); 

− autocertificazione dello stato di famiglia (vedi Modulistica). 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 
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− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

PERMESSO di SOGGIORNO; 

− dichiarazione di convivenza da parte del coniuge/parente italiano o comunitario, firmato da 

quest’ultimo (vedi Modulistica); 

− autocertificazione dello stato di famiglia (vedi Modulistica). 

Qualora il parente al quale il richiedente si ricongiunge non sia il precedente, occorre riportare 

la documentazione inserita per quanto riguarda il primo rilascio. 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotti e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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MOTIVI FAMILIARI 

(artt. 29 e 30 D. L.gs. 286/98) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.13 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto ed 

il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Modello 209 rilasciato dallo Sportello Unico per l’Immigrazione presso la Prefettura in 

seguito all’ingresso con visto per famiglia; 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

PERMESSO di SOGGIORNO; 

− Dichiarazione di mantenimento, di convivenza e di residenza da parte del familiare che 

provvede al mantenimento e fotocopia del permesso di soggiorno del dichiarante (vedi 

Modulistica); 

− FOTOCOPIA della documentazione attestante i mezzi di sostentamento del familiare che 

mantiene il richiedente: dichiarazione dei redditi (730) oppure CUD o Modello Persone 

fisiche; 

− autocertificazione dello stato di famiglia e del domicilio6 (vedi Modulistica). 

 
6 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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Se il richiedente è titolare di un permesso di soggiorno rilasciato ad altro titolo occorre inoltre 

(vedi Scheda Motivi familiari per Coesione): 

− Il certificato attestante il grado di parentela e se proviene da uno stato non dell’Unione 

occorre la traduzione e la legalizzazione della Rappresentanza consolare italiana nel paese 

d’origine o l’Apostille del certificato redatto anche in lingua italiana; 

− FOTOCOPIA dell’ idoneità alloggiativa . 

Tale documentazione è richiesta anche per i cittadini stranieri regolarmente soggiornanti da 

almeno un anno per un altro motivo che si sono sposati in Italia con altro cittadino straniero 

regolarmente soggiornante (art. 30, c,I, let,b) del D. L.gs. 286/98). 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonchè 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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MOTIVI FAMILIARI PER COESIONE FAMILIARE 

(art.30, c.I, lett.c) e artt. 28 e 29 del D.Lgs. 286/98) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.13 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

La coesione familiare si può definire come un “ricongiungimento familiare effettuato direttamente in Italia” dato 

che non presuppone la preventiva richiesta da parte del cittadino straniero del nulla osta allo Sportello Unico 

Immigrazione della Prefettura competente e la successiva richiesta da parte del familiare di un visto d’ingresso 

per famiglia. La richiesta di Coesione deve essere effettuata entro un anno dalla regolare presenza sul territorio 

nazionale. 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto ed 

il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO del familiare che effettua la coesione 

familiare (deve essere un permesso con validità non inferiore ad un anno, rilasciato 

esclusivamente per motivi di lavoro subordinato o autonomo, protezione internazionale, di 

studio o motivi religiosi); 

− Certificazione attestante il rapporto di coniugio, l’unione civile, o il legame familiare 

tradotti e legalizzati dalla Rappresentanza Diplomatica o Consolare Italiana nel paese di 

origine, oppure muniti di Apostille; 

− Dichiarazione di mantenimento, di convivenza e di residenza da parte del familiare che 

provvede al mantenimento e fotocopia del permesso di soggiorno del dichiarante (vedi 

Modulistica); 

− FOTOCOPIA della documentazione attestante i mezzi di sostentamento del familiare che 

mantiene il richiedente: dichiarazione dei redditi (730) oppure CUD o Modello Persone 

fisiche; 

− Dimostrazione del domicilio7 e dello stato di famiglia con allegata idoneità alloggiativa. 

Se il matrimonio è contratto in Italia: 

− FOTOCOPIA dell’atto di matrimonio rilasciato dal Comune; 

 
7 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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Se il figlio è nato in Italia: 

− FOTOCOPIA dell’estratto dell’atto di nascita da dove risultino paternità e maternità rila-

sciato dal Comune; 

In caso di coesione di figli minori e se l’altro genitore risiede in altro paese: 

− Atto di assenso all’espatrio tradotto e legalizzato dalla Rappresentanza Diplomatica o Con-

solare Italiana nel Paese di origine o provenienza, o munito di Apostille; 

In caso di figli maggiorenni a carico: 

− certificazione che attesti l’invalidità totale, e se rilasciata dal paese di origine tradotta e le-

galizzata dalla Rappresentanza Diplomatica o Consolare Italiana nel Paese di origine o pro-

venienza, o munita di Apostille; 

In caso di genitori con età inferiore ai 65 anni; 

− documentazione attestante lo status di familiare a carico (CUD - modello 730 – modello 

unico) o documentazione rilasciata dalle Autorità competenti nel paese di origine dove si 

attesti la vivenza a carico tradotta e legalizzata dalla Rappresentanza Diplomatica o Conso-

lare Italiana o munita di Apostille; 

− documentazione rilasciata dalle Autorità competenti nel paese di origine che attesti l’assenza 

di figli residenti nel paese di origine, tradotta e legalizzata dalla Rappresentanza Diplomatica 

o Consolare Italiana nel Paese di origine o provenienza, o munita di Apostille; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario Na-

zionale. 

In caso di genitori con età superiore a 65 anni: 

− documentazione rilasciata dalle Autorità competenti nel paese di origine che attesti l’assenza 

di figli residenti nel paese di origine, o che attesti la sussistenza di documentati e gravi motivi 

di salute, che impediscano agli altri eventuali figli residenti nel paese di origine di provve-

dere al sostentamento dei genitori, tradotta e legalizzata dalla Rappresentanza Diplomatica 

o Consolare Italiana nel Paese di origine o provenienza, o munita di Apostille; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario Na-

zionale. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO ed il PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 ed anche Modulo 2, qualora in 

possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 € per due anni; 
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− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

PERMESSO di SOGGIORNO; 

− Dichiarazione di mantenimento, di convivenza e di residenza da parte del familiare che 

provvede al mantenimento e fotocopia del permesso di soggiorno del dichiarante (vedi 

Modulistica); 

− FOTOCOPIA della documentazione attestante i mezzi di sostentamento del familiare che 

mantiene il richiedente: dichiarazione dei redditi (730) oppure CUD o Modello Persone 

fisiche; 

− Autocertificazione del domicilio8 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

LAVORO AUTONOMO 

(art. 5 e 26  D. L.gs. 286/98 e art. 39 del D.P.R. 394/99 e s.m.i.) 

 
8 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.15 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) il PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto di 

ingresso per lavoro autonomo ed il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− FOTOCOPIA della certificazione, rilasciata dalla Rappresentanza diplomatica-consolare 

italiana che ha rilasciato il visto di ingresso, attestante i requisiti previsti ai sensi 

dell’articolo 26 del D. Lgs. 286/98 e dell’art,39 del D.P.R. 394/99; 

− Dimostrazione del domicilio9. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) il PASSAPORTO ed il PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− autocertificazione dello stato di famiglia e del domicilio (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio; 

− FOTOCOPIA della visura camerale attestante l’iscrizione alla camera di commercio, da 

cui risulti anche che l’impresa è attiva, se prevista per la tipologia di attività svolta, ovvero 

certificazione attestante l’iscrizione all’albo professionale per l’esercizio della libera 

professione ovvero altra certificazione necessaria per la specifica attività svolta con 

relativo certificato di attribuzione della partita IVA; 

− FOTOCOPIA dell’ultima dichiarazione dei redditi unitamente alla ricevuta di invio 

telematico all’Agenzia delle Entrate e bilancio (e/o situazione contabile) timbrato dal 

professionista di fiducia, con allegata copia di un documento di identità e l’iscrizione 

 
9 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      20 

all’Albo professionale, relativo al periodo successivo all’anno d’imposta a cui si riferisce 

l’ultima dichiarazione dei redditi; 

A discrezione dell’Ufficio che cura l’istruttoria, potrà essere richiesta l’integrazione della copia 

di tutta la documentazione contabile utilizzata per il computo del reddito (fatture di acquisto, 

ricevute, ecc. …); 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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LAVORO SUBORDINATO 

(artt. 5, 5 bis, 21 e 22 D. L.gs. 286/98; artt. 9,13,14 del D.P.R. 394/99 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.16 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto di 

ingresso per lavoro autonomo ed il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Modello 209 rilasciato dallo Sportello Unico per l’Immigrazione presso la Prefettura in 

seguito all’ingresso con visto per lavoro subordinato. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− FOTOCOPIA ultimo CUD e/o 730; 

− FOTOCOPIA della comunicazione di assunzione ed eventuale proroga/trasformazione 

inviata al Centro per l’Impiego (modello UNILAV); 

− FOTOCOPIA delle ultime tre buste paga; 

− Autocertificazione domicilio10 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

 
10 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

Per altre tipologie di permesso di soggiorno per lavoro subordinato ai sensi 

dell’articolo 27 del D.Lgs n.286/98, si prega di voler preventivamente prendere contati 

via P.E.C. con l’Ufficio Immigrazione per eventuali ulteriori e/o specifici documenti da 

allegare all’istanza. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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LAVORO SUBORDINATO CARTA BLU U.E. 

(D. L.gs. 108/2012 – Direttiva UE 2009/50/CE del 25 maggio 2009 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.16 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto di 

ingresso per lavoro autonomo ed il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Modello 209 rilasciato dallo Sportello Unico per l’Immigrazione presso la Prefettura in 

seguito all’ingresso con visto per lavoro subordinato o eventuale FOTOCOPIA della Carta 

Blue rilasciato da altro Stato membro. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− FOTOCOPIA del contratto di lavoro con FOTOCOPIA del documento di identità del datore 

di lavoro; 

− FOTOCOPIA ultimo CUD e/o 730; 

− FOTOCOPIA della comunicazione di assunzione ed eventuale proroga/trasformazione 

inviata al Centro per l’Impiego (modello UNILAV); 

− FOTOCOPIA delle ultime tre buste paga; 

− Autocertificazione domicilio11 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

 
11 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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LAVORO SUBORDINATO DOMESTICO 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.16 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Da diversi anni non sono state inserite nel “Decreto Flussi” quote specifiche per motivi di lavoro 

subordinato domestico e, pertanto, al momento vengono trattati solo i rinnovi di tali permessi. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− FOTOCOPIA della denuncia all’INPS dell’assunzione; 

− FOTOCOPIA dei MAV, da cui si evincano le ore effettivamente lavorate, e fotocopia delle 

ricevute di versamento de contributi all’INPS dell’anno precedente unitamente a quelli 

relativi all’anno in corso; 

− FOTOCOPIA ultima dichiarazione sostitutiva del CUD a firma del datore di lavoro; 

− Dichiarazione del datore di lavoro con fotocopia della carta d’identità con cui si attesti che 

il rapporto di lavoro è attualmente in corso; 

− FOTOCOPIA delle ultime tre buste paga sottoscritte dal datore di lavoro; 

− Autocertificazione domicilio12 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso 

di variazione dimostrazione del nuovo domicilio.  

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

 
12 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 
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LAVORO SUBORDINATO STAGIONALE 

(art. 24  D.L.gs. 286/98; art. 38 del D.P.R. 394/99 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.18 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Modello 209 rilasciato dallo Sportello Unico per l’Immigrazione presso la Prefettura in 

seguito all’ingresso con visto per lavoro stagionale. 

Per il rinnovo: 

Fermo restando il limite di nove mesi per l’autorizzazione al lavoro stagionale, s’intende 

prorogato in caso di nuova opportunità di lavoro stagionale offerto dallo stesso o da altro 

datore di lavoro. Nel caso di disponibilità di quote per la conversione del permesso di soggiorno 

da lavoro stagionale a lavoro subordinato, il datore di lavoro potrà rivolgersi allo Sportello 

Unico per l’Immigrazione presso la Prefettura territorialmente competente per chiedere il 

rilascio dell’attestazione con cui si autorizza la conversione. 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

permesso di soggiorno; 

− Attestazione rilasciata dallo Sportello Unico per l’Immigrazione presso la Prefettura in 

seguito alla conversione del lavoro subordinato stagionale a lavoro subordinato e/o al 

proseguimento del rapporto di lavoro; 

− FOTOCOPIA della comunicazione di assunzione od eventuale proroga (modello 

UNILAV); 
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− FOTOCOPIA delle ultime tre buste paga; 

− Autocertificazione domicilio13 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 

 

 
13 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      29 

LAVORO SUBORDINATO PER ATTIVITÀ SPORTIVA 

(art. 27 c.2 lett. p) del  D.Lgs 286/98 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.16 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

È possibile il rilascio di un permesso di soggiorno per lavoro subordinato sportivo agli stranieri 

che siano destinati a svolgere qualsiasi tipo di attività sportiva professionistica presso società 

sportive italiane ai sensi della legge 23.03.1981 n. 91. 

 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Dichiarazione nominativa di assenso del CONI (art. 40 c. 16 DPR n. 394/98 e successive 

modifiche); 

− Originale e copia del contratto stipulato con la società sportiva. 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e Modulo 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− Dichiarazione nominativa di assenso del CONI (art. 40 c. 16 DPR n. 394/98 e successive 

modifiche); 

− Originale e copia del contratto stipulato con la società sportiva; 
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− FOTOCOPIA della comunicazione di assunzione od eventuale proroga (modello 

UNILAV); 

− FOTOCOPIA delle ultime tre buste paga; 

− Autocertificazione domicilio14 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

 

 

 
14 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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MISSIONE 

(Decreto Interministeriale in materia di visti d’ingresso del 12 luglio 2000) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.19 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA dello stesso (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Documentazione che dimostri il motivo del soggiorno in Italia per missione, ad esempio 

lettera di incarico o di attribuzione della missione da parte dell’ente pubblico per cui deve 

essere svolta la missione. 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− Documentazione che dimostri il motivo del soggiorno in Italia per missione, ad es. lettera 

di incarico o di attribuzione della missione da parte dell’ente pubblico per cui deve essere 

svolta la missione; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale; 
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− Autocertificazione domicilio15 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

 

 

 
15 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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MOTIVI RELIGIOSI 

(art. 5 D. L.gs. 286/98 e s.m.i.; Decreto Interministeriale del 12 luglio 2000) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.20 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Dichiarazione del responsabile della Comunità religiosa in Italia, attestante la natura 

dell'incarico ricoperto, l'assunzione dell'onere del vitto e alloggio, vistato dalla Curia 

vescovile o da equivalente Autorità religiosa presente in Italia. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale; 

− Dichiarazione del responsabile della Comunità religiosa in Italia, attestante la natura 

dell'incarico ricoperto, l'assunzione dell'onere del vitto e alloggio, vistato dalla Curia 

vescovile o da equivalente Autorità religiosa presente in Italia. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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RESIDENZA ELETTIVA 

(art. 11 D.P.R. 394/99 e s.m.i.; Decreto Ministero Affari Esteri 12 luglio 2000) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.21 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− FOTOCOPIA della documentazione attestante il possesso di ampie risorse economiche, 

come previsto dal D.I. n.850/2011, Allegato 13. In caso di titolari di pensioni o vitalizi 

italiani documentazione attestante la pensione o il vitalizio; 

− Dimostrazione del domicilio16. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale; 

− Autocertificazione domicilio e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

Inoltre, produzione di adeguate e documentate garanzie circa le proprie condizioni economiche e 

le proprie autonome capacità finanziarie per la durata del soggiorno: 

 
16 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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1. Fotocopie della documentazione attestante il possesso di ampie risorse economiche, da 

proprietà immobiliari o da qualsiasi altra fonte lecita diversa dal lavoro, o dal percepimento nel 

territorio di assegni di pensioni o vitalizi italiani o riconosciuti dalle Autorità Italiane; 

2. Dichiarazione di mezzi economici sufficienti da parte dell’istituto bancario; 

3. Se pensionati in Italia, fotocopia dell’attribuzione di pensione INPS (non inferiore 

all’importo dell’assegno sociale). 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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RICERCA SCIENTIFICA 

(art. 27 comma 1 lettera r del D.L.gs. 286/98 e s.m.i.; artt. 40 e 44 del D.P.R. 394/99 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.22 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Modello 209 rilasciato dallo Sportello Unico Immigrazione della Prefettura; 

− Convenzione di accoglienza stipulata dall’Istituto e/o Enti di ricerca. 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno o 80,46 per due anni; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− Aggiornamento convenzione di accoglienza stipulata dall’Istituto e/o Enti di ricerca e/o 

dimostrazione dei redditi percepiti tramite documentazione appropriata (esempio: buste 

paghe, estratto conto corrente, altro). 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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STUDIO 

(art. 39 del D. L.gs. 286/98 e s.m.i.; artt. 44 bis, 45 e 46 del D.P.R. 394/99 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.24 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) il PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Iscrizione al corso di studio da frequentare. 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di € 16; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− Iscrizione al corso o attività di studio con esami sostenuti (il permesso di soggiorno è rinnovato 

allo studente che nel primo anno di corso abbia superato una verifica di profitto e negli anni successivi 

almeno due verifiche e non può essere comunque, rilasciato per più di tre anni oltre la durata del corso di 

studio: tutto ciò fatto salvo quanto differentemente previsto dalla normativa); 

− Documentazione attestante la garanzia dei mezzi di sostentamento: fotocopia di ogni utile 

documentazione sui mezzi economici disponibili in Italia o fotocopia documentazione 

borsa di studio; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale; 
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− Autocertificazione domicilio17 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

  

 
17 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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STUDIO - SCAMBIO MOBILITÀ U.E. 

(art. 39 , c.4 ter, del D. L.gs. 286/98 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.24 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco, (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen) e, se in possesso, FOTOCOPIA del permesso di 

soggiorno rilasciato dalle Autorità dello Stato membro; 

− documentazione proveniente dalle Autorità accademiche dello Stato membro nel quale ha 

svolto il corso di studio, che attesti che il programma di studi da svolgere in Italia è 

complementare al programma di studi già svolto; 

− Iscrizione al corso di studio da frequentare; 

− Documentazione attestante la garanzia dei mezzi di sostentamento: fotocopia di ogni utile 

documentazione sui mezzi economici disponibili in Italia o fotocopia documentazione 

borsa di studio; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale. 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di € 16; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− Iscrizione al corso o attività di studio con esami sostenuti; 
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− Documentazione attestante la garanzia dei mezzi di sostentamento: fotocopia di ogni utile 

documentazione sui mezzi economici disponibili in Italia o fotocopia documentazione 

borsa di studio; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale; 

− Autocertificazione domicilio18 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

  

 
18 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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TIROCINIO / FORMAZIONE PROFESSIONALE 

(art. 27 comma 1 lettera f, del D. L.gs. 286/98 e s.m.i.; artt. 40 e 44 bis del D.P.R. 394/99 e s.m.i. 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.25 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza e il visto ed il 

timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Per Programmi di Studio-Tirocinio: (i) FOTOCOPIA del Progetto Formativo vistato 

dalla Regione, nell’ambito del quale si svolge il tirocinio. Per Programmi di Studio-

Formazione Professionale: (i) FOTOCOPIA della documentazione attestante 

l’iscrizione al corso di formazione professionale rilasciato dell’Ente accreditato, ai sensi 

del D.Lgs. n.112/98. 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1); 

− n. 1 marca da bollo di € 16; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 70,46 € per un anno; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e del 

permesso di soggiorno in corso di validità; 

− Per Programmi di Studio-Tirocinio: (i) FOTOCOPIA del Progetto Formativo vistato 

dalla Regione, nell’ambito del quale si svolge il tirocinio. Per Programmi di Studio-

Formazione Professionale: (i) FOTOCOPIA della documentazione attestante 

l’iscrizione al corso di formazione professionale rilasciato dell’Ente accreditato, ai sensi 

del D.Lgs. n.112/98; 
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− Documentazione attestante la garanzia dei mezzi di sostentamento: fotocopia di ogni utile 

documentazione sui mezzi economici disponibili in Italia o fotocopia documentazione borsa 

di studio; 

− FOTOCOPIA assicurazione sanitaria oppure iscrizione volontaria al Servizio Sanitario 

Nazionale; 

− Autocertificazione domicilio19 e dello stato di famiglia (vedi Modulistica). In caso di 

variazione dimostrazione del nuovo domicilio. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 
19 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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PERMESSO DI SOGGIORNO UE PER SOGGIORNANTI DI LUNGO PERIODO 

(art.9 del D. L.gs. 286/98 e s.m.i.) 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.09 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Il permesso di soggiorno U.E. per soggiornanti lungo periodo può essere richiesto dai cittadini stranieri 

(lavoratori o familiari degli stessi) che soggiornano regolarmente in Italia da almeno 5 anni. 

Per il Rilascio (a favore del lavoratore): 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2 qualora sia in possesso di 

reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico di 130,46 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

PERMESSO DI SOGGIORNO in corso di validità; 

− Reddito non inferiore all’importo annuo dell’assegno sociale riferito almeno all’anno 

precedente la presentazione dell’istanza (CUD, 730, modello Persone Fisiche…) idoneo per 

mantenimento del nucleo familiare; 

− UNILAV e/o denuncia INPS e/o iscrizione alla camera di commercio; 

− Per l’attualità dell’attività lavorativa in caso di rapporto di: (i) lavoro 

subordinato, documentazione ai sensi dell’art.1, comma 910 della L. 205/2017 per la 

dimostrazione del pagamento delle mensilità di stipendio; (ii) lavoro autonomo situazione 

contabile aggiornata con timbro e firma del professionista redigente; (iii) lavoro domestico, 

fotocopia della denuncia all’INPS dell’assunzione; fotocopia dei MAV, da cui si evincano le 

ore effettivamente lavorate, e fotocopia delle ricevute di versamento de contributi all’INPS 

dell’anno precedente unitamente a quelli relativi all’anno in corso; fotocopia ultima 

dichiarazione sostitutiva del CUD a firma del datore di lavoro; dichiarazione del datore  

di lavoro con fotocopia della carta d’identità con cui si attesti che il rapporto di 

lavoro è attualmente in corso; buste paga dell’anno in corso sottoscritte dal 

datore di lavoro;  

− Superamento test di conoscenza lingua italiana livello A2 presso un istituto riconosciuto; 

− autocertificazione stato di famiglia (vedi Modulistica) e dimostrazione del domicilio20, 

nonché idoneità alloggiativa (comprensiva di tutte le persone indicate nello stato di 

famiglia, ergo minori) che rientri nei parametri minimi previsti dalla legge regionale di 

edilizia residenziale pubblica. 

 
20 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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Inoltre, il permesso di soggiorno U.E. di lungo periodo può essere richiesto anche dai seguenti 

familiari a carico: 

a. Coniuge; 

b. Figli minori; 

c. Figli maggiorenni a carico in quanto invalidi al 100%; 

d. Genitori a carico se entrati con il ricongiungimento familiare. 

Si ricorda che in caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco, nonché 

il PASSAPORTO ed i CERTIFICATI comprovanti il legame di parentela in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel permesso di soggiorno; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza). In caso 

di primo rilascio anche le pagine del passaporto con il visto ed il timbro di ingresso in 

Area Schengen. In caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al 

fine di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore 

richiedente. In caso un genitore non fosse presente in Italia, atto di assenso all’espatrio, 

tradotto e legalizzato dalle competenti autorità consolari italiane e/o apostillato; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 
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AGGIORNAMENTO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.03 Carta di Soggiorno – n.04 Permesso di Soggiorno 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Il permesso di soggiorno U.E. deve essere aggiornato quando variano i dati anagrafici, cambio 

passaporto, nascita di figli o distacco di un figlio maggiore di 14 anni, variazione 

domicilio21/residenza, variazione di stato civile ed aggiornamento della carta per soggiornanti di 

lungo periodo (Direttiva U.E: 1157/2019). 

Documenti per ogni tipo di aggiornamento: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i)2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2 qualora si a in possesso di un 

reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico di 30,46 € per ogni richiedente di variazione; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e del 

PERMESSO DI SOGGIORNO in corso di validità. 

È possibile effettuare i seguenti aggiornamenti: 

1. Aggiornamento passaporto: 

a. Nuovo passaporto in corso di validità. 

2. Aggiornamento dati anagrafici: 

a. Dichiarazione dell’ambasciata o della rappresentanza consolare attestante la variazione dei 

dati anagrafici, specificando che deve contenere sia i vecchi dati anagrafici che i nuovi, con 

indicazione che sono riferiti alla stessa persona. 

3. Aggiornamento per distacco figli maggiori di anni 14: 

a. Il richiedente dovrà richiedere tramite kit postale per stranieri il rilascio del titolo di 

soggiorno per il figlio maggiore degli anni 14. 

4. Aggiornamento per iscrizione figli: 

a. Estratto dell’atto di nascita con generalità dei genitori (se la nascita è avvenuta fuori dal 

territorio nazionale la documentazione deve essere tradotta e legalizzata dalla 

rappresentanza diplomatica o consolare italiana nel paese di origine oppure munita di 

apostille). 

b. Consenso altro genitore (vedi modulistica) 

 
21 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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c. FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire; 

 

5. Aggiornamento della residenza: 

a. Certificato residenza; 

b. Fotocopia del contratto di locazione munito degli estremi di registrazione o accompagnato 

da copia dell’attestazione di avvenuto versamento dell’imposta di registro, ovvero 

fotocopia del titolo di proprietà o comunicazione di cessione di fabbricato, Se nel contratto 

di casa vi sono dei vincoli ad ospitare o sub-affittare a terze persone occorre portare 

autorizzazione del padrone di casa e fotocopia del suo documento di identità (fotocopia 

permesso di soggiorno e passaporto se straniero) e relativo numero di telefono.; 

c. Dichiarazione sostitutiva di ospitalità con la fotocopia del documento d’identità 

dell’ospitante (fotocopia del permesso di soggiorno e passaporto se straniero) (vedi 

Modulistica). 

6. Aggiornamento dello stato civile: 

a. Certificato di matrimonio (se il matrimonio è avvenuto fuori dal territorio nazionale la 

documentazione deve essere tradotta e legalizzata dalla rappresentanza diplomatica o 

consolare italiana nel paese di origine oppure munita di apostille); 

b. Sentenza di separazione (se la separazione è avvenuta fuori dal territorio nazionale la 

documentazione deve essere tradotta e legalizzata dalla rappresentanza diplomatica o 

consolare italiana nel paese di origine oppure munita di apostille); 

c. Sentenza di divorzio (se il divorzio è avvenuto fuori dal territorio nazionale la 

documentazione deve essere tradotta e legalizzata dalla rappresentanza diplomatica o 

consolare italiana nel paese di origine oppure munita di apostille); 

d. In caso di decesso del coniuge certificato di morte (se il decesso è avvenuto fuori dal 

territorio nazionale la documentazione deve essere tradotta e legalizzata dalla 

rappresentanza diplomatica o consolare italiana nel paese di origine oppure munita di 

apostille). 

7. Aggiornamento della carta di soggiorno di lungo periodo ai sensi della L. 238/21: 

a. Autocertificazione dello stato di famiglia e del domicilio (vedi Modulistica). 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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RICHIESTA DI DUPLICATO DEL PERMESSO O CARTA DI SOGGIORNO 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.11 Carta di Soggiorno – n.12 Permesso di Soggiorno 

In caso di smarrimento o furto del permesso o della carta di soggiorno è possibile richiedere 

un duplicato dello stesso.  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e DENUNCIA in 

originale; 

− Istanza compilata e sottoscritta dall’interessato (Modulo 1 e 2 qualora in possesso di reddito); 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico di 30,46 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e, se in 

possesso, del PERMESSO DI SOGGIORNO in corso di validità; 

− Copia della denuncia di smarrimento o di furto rilasciata dalle Autorità competenti 

territorialmente. In caso di denuncia all’estero la stessa dovrà essere tradotta e legalizzata 

dalla rappresentanza diplomatica o consolare italiana nel paese di origine oppure munita di 

Apostille. 

Si ricorda che in caso di duplicato del permesso di soggiorno dei figli minori da inserire in 

quello dei genitori: 

− al di sopra dei 14 anni devono predisporre un’istanza propria, tramite kit postale con marca 

da bollo da 16 € e versamento di 30,46 €; 

− al di sotto dei 14 anni, occorre presentare: 

• Il giorno dell’appuntamento il minore dovrà essere accompagnato dal genitore richiedente 

(o chi ne ha la potestà) munito di 2 fotografie formato tessera su sfondo bianco e del 

PASSAPORTO in originale; 

• FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € per ogni figlio da inserire nel duplicato; 

• FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici e la scadenza) e se in 

possesso del PERMESSO di SOGGIORNO; 

• In caso di primo rilascio ovvero inserimento del minore, estratto per riassunto dell’atto di 

nascita, con specifica della paternità e maternità. In caso di documenti proveniente 

dall’estero questi dovranno necessariamente essere tradotto e legalizzati presso la 

Rappresentanza italiana competente territorialmente o Apostillati. 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nel la scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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CONVERSIONI 

UFFICIO POSTALE TRAMITE KIT n.10 

L’articolo 6 del d. lgs. 286/1998 e s.m.i. (da ultimo ex lege n,50 del 05/05/23) e l’articolo 14 del 

D.P.R. n.396/1999, permettono di convertire alcune tipologie di permesso di soggiorno 

posseduto, ove ne ricorrono i requisiti, in permesso di lavoro. Qui di seguito l’elenco: 

− permesso di soggiorno per studio (nell’ambito delle quote art.6, c.I, del d. lgs. 286/1998, 

nonché ai sensi dell’art.39 bis al di fuori delle quote – post-laurea – ed art.14 del D.P.R. 

n.394/99); 

− permesso di soggiorno per ricerca (art.27 ter, c.IX bis, del d. lgs. 286/1998); 

− permesso di soggiorno per residenza elettiva (art. 11, c. I, lettera c quater del DPR 

394/1999); 

− permesso di soggiorno per acquisto della cittadinanza o dello stato di apolide, di cui 

all’articolo (art. 11 c.I, lettera c), DPR 394/1999 ad eccezione dei casi in cui lo straniero 

era precedentemente in possesso di un permesso per richiesta asilo); 

− permesso di soggiorno per attività sportiva (art.27, c.I, lett. P, d. lgs. 286/1998); 

− permesso di soggiorno per lavoro di tipo artistico (art. 27 c. 1 lett. M, n, o, d. lgs. 

286/1998); 

− permesso di soggiorno per motivi religiosi (art.5, c.II, d. lgs. 286/1998); 

− permesso di soggiorno per assistenza minori (artt.31, c.III, e 32 d. lgs. 286/1998); 

− permesso di soggiorno per protezione vittime di violenza (art.18 bis, c.1bis, d. lgs. 

286/1998); 

− permesso di soggiorno per casi speciali (art.22, c.XII sexies, d. lgs. 286/1998). 

A partire dal 05/05/2023, pertanto, è stata abrogata la possibilità di convertire i seguenti 

permessi di soggiorno (DL “Cutro” n.23 del 20/03/23 convertito nella Legge n.50 del 05/05/23): 

− permesso di soggiorno per protezione speciale, di cui all’articolo 32, c.III, del D.L. vo 

n.25 del 28/01/2008 (art. 19, c.I-II d. lgs. 286/1998); 

− permesso per cure mediche (art.19. c.II, lettera d-bis d. lgs. 286/1998); 

− permesso di soggiorno per calamità (art. 20 bis d. lgs. 286/1998); 

Alcune tipologie di permesso possono essere convertite in studio: 

− permesso di soggiorno per protezione speciale (art.18, c.V, d. lgs. 286/1998); 

− permesso di soggiorno per protezione speciale vittime violenza (art.18 bis, c.I bis, del 

d. lgs. 286/1998). 

Ai sensi dell’art.30, c.I, lett.c), è possibile convertire il proprio permesso di soggiorno in motivi 

familiari entro un anno dalla data di scadenza del titolo di soggiorno originariamente posseduto. 

Per la documentazione necessaria al fine della presentazione della richiesta del nuovo permesso 

di soggiorno, si prega di voler far riferimento alla tipologia di permesso di soggiorno per cui si 

chiede la conversione (“per rinnovo”). 
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RILASCIO/RINNOVO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO TRAMITE PORTALE “PRENOTA FACILE” 

ATTESA APOLIDIA 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile” 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Si fa presente che per i Commissariati di Pontedera e Volterra l’istanza dovrà essere presentata 

direttamente agli sportelli dei Commissariati.  

 

Per il primo Rilascio o per il Rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (e in caso di rinnovo il 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale e copia; 

− n. 1 marca da bollo di 16 € (solo se età>14 anni); 

− Istanza presentata al Ministero dell’Interno o al Giudice Civile. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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APOLIDIA RICONOSCIUTA    

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile” 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il primo Rilascio o per il Rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico di 80,46 €; 

− FOTOCOPIA provvedimento di riconoscimento status apolidia; 

− Dimostrazione del domicilio22. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

 

 

 
22 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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ASSISTENZA MINORI   

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo Rilascio o per il Rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (e in caso di rinnovo il 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale; 

− n. 1 marca da bollo di 16 € (solo se età>14 anni); 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 80,46 per i genitori e pari a 30,46 € per i minori; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto - 

qualora necessario - ed il timbro di ingresso in Area Schengen), nonché in caso di rinnovo 

FOTOCOPIA del PERMESSO in corso di validità; 

− Provvedimento del Tribunale per i Minorenni. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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CURE MEDICHE PER MATERNITÀ   

[art. 19, comma 2, lett. d, del decreto legislativo 25 luglio 1998, n. 286] 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo Rilascio o per il Rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (e in caso di rinnovo il 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale; 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto - 

qualora necessario - per cure mediche o per altra motivazione ed il timbro di ingresso in Area 

Schengen), nonché in caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO in corso di validità; 

− Idonea certificazione rilasciata da un medico su carta intestata dell’A.S.L. che certifichi la 

data presunta del parto o certificazione anagrafica attestante la nascita del minore con le 

generalità dei genitori; 

− Autocertificazione del domicilio23. 

Se il richiedente è il padre: 

− certificato di matrimonio italiano o certificato di matrimonio ai sensi dell’art. 2, comma 2, 

del D.P.R. n. 394/99. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato ne lla scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 

 

 
23 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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CURE MEDICHE 

[art. 36 e 19, comma 2, lett. d bis, del decreto legislativo 25 luglio 1998, n. 286] 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Per il primo Rilascio o per il Rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (e in caso di rinnovo il 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale; 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e visto - 

qualora necessario - per cure mediche o per altra motivazione ed il timbro di ingresso in Area 

Schengen), nonché in caso di rinnovo FOTOCOPIA del PERMESSO in corso di validità; 

− Condizioni di salute di particolare gravità, non adeguatamente curabili nel Paese di origine, 

accertate mediante idonea documentazione rilasciata da una struttura sanitaria pubblica 

o da un medico convenzionato con il Servizio Sanitario Nazionale, tali da determinare un 

rilevante pregiudizio alla salute in caso di rientro nel paese di origine o provenienza con 

indicazione della prognosi al fine di determinare la durata del permesso, comunque fino ad 

un anno, rinnovabile; 

− Autocertificazione del domicilio24, se nella certificazione medica non è indicata la struttura 

di ricovero. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 

 

 
24 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora. 
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MINORE ETÀ 

[art.28, c.I, lett.a) del DPR 394/98 e s.m.i.] 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il primo rilascio: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− n.1 marca da bollo da 16 € (solo se età> 14 anni); 

− Istanza sottoscritta dal parente entro il 4° grado previa compilazione allo sportello; 

− FOTOCOPIA passaporto del minore (tutte le pagine) o, se sprovvisto, di documento 

attestato d’identità rilasciato dalla competente Autorità Consolare in Italia; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 €; 

 

Per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e PERMESSO di 

SOGGIORNO in originale; 

− n.1 marca da bollo da16 € (solo se età> 14 anni); 

− Istanza sottoscritta dal parente entro il 4° grado previa compilazione allo sportello; 

− FOTOCOPIA passaporto del minore (tutte le pagine) o, se sprovvisto di documento attestato 

d’identità rilasciato dalla competente Autorità Consolare in Italia con originale in visione; 

− FOTOCOPIA del permesso di soggiorno del parente e del passaporto di questi; 

− Eventuale provvedimento di tutela/affidamento emesso dalla Autorità giudiziaria 

competente. 

− Autocertificazione dello stato di famiglia e del domicilio25 (vedi Modulistica); 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 
25 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile). 
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CASI SPECIALI IN REGIME TRANSITORIO (EX MOTIVI UMANITARI) 

(ex art.1, c.IX, D.Lgs 113/18) 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il rilascio e per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 4 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PERMESSO di SOGGIORNO in 

originale e copia per richiesta asilo politico; 

− Decisione della Commissione Territoriale per il riconoscimento del permesso di anni 2 

recante la dicitura “casi speciali” o in alternativa copia della Sentenza del Tribunale con la 

quale è stato disposto il rilascio del titolo di soggiorno; 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento di 30,46 €; 

− Autocertificazione dello stato di famiglia aggiornato, dichiarazione di ospitalità timbrata 

presso gli Uffici Comunali o in alternativa con l’invio via P.E.C. all’Ufficio Immigrazione 

della copia della ricevuta di consegna (vedi Modulistica); 

− Certificato di residenza oppure Comunicazione di ospitalità ai sensi dell’art.7 del D.lgs. 

286/98 (duplice copia) oppure Dichiarazione ospitalità Centro di accoglienza. Eventuale 

contratto di locazione registrato all’Agenzia delle Entrate; 

− Modulo di richiesta rinnovo compilato in ogni sua parte e firmato dall’interessato (solo in 

caso di rinnovo). 

In caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno del genitore: 

− 4 fototessere; 

− FOTOCOPIA del Versamento di 30,46 € intestato a ciascuno dei figli; 

− Estratto per riassunto di nascita, con specificazione di maternità e paternità di ciascuno dei 

figli; 

− Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al fine 

di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore richiedente. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 
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PROTEZIONE SPECIALE (EX MOTIVI UMANITARI) 

(ex art.32, c.3, D.Lgs 25/2008)   

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il rilascio e per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 4 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PERMESSO di SOGGIORNO in 

originale e copia per richiesta asilo politico; 

− Decisione della Commissione Territoriale per il riconoscimento del permesso di anni 2 

recante la dicitura “casi speciali” o in alternativa copia della Sentenza del Tribunale con la 

quale è stato disposto il rilascio del titolo di soggiorno; 

− n.1 marca da bollo da 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento di 30,46 €; 

− Autocertificazione dello stato di famiglia aggiornato, dichiarazione di ospitalità timbrata 

presso gli Uffici Comunali o in alternativa con l’invio via P.E.C. all’Ufficio Immigrazione 

della copia della ricevuta di consegna (vedi Modulistica); 

− Certificato di residenza oppure Comunicazione di ospitalità ai sensi dell’art.7 del D.Lgs. 

286/98 (duplice copia) oppure Dichiarazione ospitalità Centro di accoglienza. Eventuale 

contratto di locazione registrato all’Agenzia delle Entrate; 

− Modulo di richiesta rinnovo compilato in ogni sua parte e firmato dall’interessato (solo in 

caso di rinnovo). 

In caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno del genitore: 

− 4 fototessere; 

− FOTOCOPIA del versamento di 30,46 € intestato a ciascuno dei figli; 

− Estratto per riassunto di nascita, con specificazione di maternità e paternità di ciascuno dei 

figli; 

− Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al fine 

di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore richiedente. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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PROTEZIONE SUSSIDIARIA 

(ex art. 23 co.2 D. Lgs. 251/2007) 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile”  

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il rilascio e per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 4 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PERMESSO di SOGGIORNO in 

originale e copia per richiesta asilo politico; 

− Decisione della Commissione Territoriale per il riconoscimento del permesso di anni 2 

recante la dicitura “casi speciali” o in alternativa copia della Sentenza del Tribunale con la 

quale è stato disposto il rilascio del titolo di soggiorno; 

− n.1 marca da bollo da 16 €; 

− FOTOCOPIA del Versamento di 30,46 €; 

− Autocertificazione dello stato di famiglia aggiornato, dichiarazione di ospitalità timbrata 

presso gli Uffici Comunali o in alternativa con l’invio via P.E.C. all’Ufficio Immigrazione 

della copia della ricevuta di consegna (vedi Modulistica); 

− Certificato di residenza oppure Comunicazione di ospitalità ai sensi dell’art.7 del D.Lgs. 

286/98 (duplice copia) oppure Dichiarazione ospitalità Centro di accoglienza. Eventuale 

contratto di locazione registrato all’Agenzia delle Entrate; 

− Modulo di richiesta rinnovo compilato in ogni sua parte e firmato dall’interessato (solo in 

caso di rinnovo). 

In caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno del genitore: 

− 4 fototessere per ciascun figlio; 

− FOTOCOPIA del versamento di 30,46 € intestato a ciascuno dei figli; 

− Estratto per riassunto di nascita, con specificazione di maternità e paternità di ciascuno dei 

figli; 

− Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al fine 

di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore richiedente. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 
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RINNOVO ASILO POLITICO 

D.Lgs 251/07 e D.Lgs 25/1008    

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile” 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per la Prima Richiesta di Asilo/Protezione internazionale: 

Occorre recarsi direttamente allo Sportello della Questura (tutti i giorni feriali, orario dalle 12:00 

alle 13:00). Per la documentazione vedere apposita scheda. 

Per il Rinnovo della richiesta di asilo: 

Si fa presente che per i Commissariati di Pontedera e Volterra l’istanza dovrà essere presentata 

direttamente allo sportello.  

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 4 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PERMESSO di SOGGIORNO in 

originale e copia per richiesta asilo politico; 

− n.1 marca da bollo da 16 €; 

− Autocertificazione dello stato di famiglia aggiornato, dichiarazione di ospitalità timbrata 

presso gli Uffici Comunali o in alternativa con l’invio via P.E.C. all’Ufficio Immigrazione 

della copia della ricevuta di consegna (vedi Modulistica); 

− Certificato di residenza oppure Comunicazione di ospitalità ai sensi dell’art.7 del D.Lgs. 

286/98 (duplice copia) oppure Dichiarazione ospitalità Centro di accoglienza. Eventuale 

contratto di locazione registrato all’Agenzia delle Entrate. 

In caso di rinnovo a seguito di diniego della Commissione: 

− Ricorso avverso la decisione sfavorevole alla Commissione Territoriale con iscrizione 

al ruolo (R.G.) 

In caso di figli minori da inserire nel permesso di soggiorno del genitore: 

− 4 fototessere per ciascun figlio; 

− Estratto per riassunto di nascita, con specificazione di maternità e paternità di ciascuno dei 

figli; 

− Consenso (vedi Modulistica) dell’altro genitore con copia di un documento di identità al fine 

di autorizzare l’inserimento del minore nel permesso di soggiorno del genitore richiedente. 

Per il Rinnovo di Asilo Politico Riconosciuto: 

Occorre presentare istanza tramite Kit postale n.07. Per la documentazione vedere apposita 

scheda. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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CITTADINI DEL REGNO UNITO 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile” 

CARTA DI SOGGIORNO 

CITTADINI DEL REGNO UNITO DI GRAN BRETAGNA E IRLANDA DEL NORD 

RESIDENTI IN ITALIA ENTRO IL 31 DICEMBRE 2020 

Art 18.4 dell’Accordo di recesso tra l’Unione europea ed il Regno Unito del 1° febbraio 2020. Direttiva 

2004/38/CE del 29 aprile 2004 – Diritto dei cittadini dell’Unione e dei loro familiari di circolare e di 

soggiornare liberamente nel territorio degli Stati membri. 

 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il rilascio e per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e in caso di rinnovo 

PERMESSO di SOGGIORNO in originale; 

− FOTOCOPIA del Documento di identità in corso di validità; 

− Attestazione della propria iscrizione anagrafica, rilasciata dal Comune di residenza, che 

dimostri l’iscrizione anagrafica entro il 31 dicembre 2020 e di non essere stato 

successivamente cancellato, ai sensi degli artt. 46-47 D.P.R. 445/200 o, in alternativa, idonea 

documentazione attestante la presenza in Italia al 31 dicembre 2020 (es. contratto di lavoro) 

ovvero attestazione di iscrizione anagrafica attestante la regolare presenza sul territorio 

italiano da almeno 5 anni; 

− FOTOCOPIA del Versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € –   causale: “Importo per rilascio della carta di soggiorno – Accordo 

di recesso UE/UK”. 

N.B. in presenza di minori occorre presentare la documentazione in duplice copia. 

Qualora il richiedente sia entrato in Italia dopo l’Accordo, questi dovrà essere munito di visto 

e potrà richiedere il rilascio del permesso di soggiorno per i motivi previsti dal D.L.vo 286/98 

e s.m.i. (es. motivi familiari). 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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FAMILIARI DI CITTADINI DEL REGNO UNITO 

DI GRAN BRETAGNA E IRLANDA DEL NORD E CON GLI STESSI CONVIVENTI   

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile” 

(Art 18.4 dell’Accordo di recesso tra l’Unione europea ed il Regno Unito del 1° febbraio 2020. Direttiva 

2004/38/CE del 29 aprile 2004 – Diritto dei cittadini dell’Unione e dei loro familiari di circolare e di 

soggiornare liberamente nel territorio degli Stati membri.) 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il rilascio e per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (ed in caso di rinnovo 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale; 

− FOTOCOPIA Documento di identità in corso di validità; 

− FOTOCOPIA del documento di soggiorno in formato elettronico rilasciato dalla Questura 

al cittadino del Regno Unito o, in alternativa, copia dell’attestazione dell’iscrizione 

anagrafica del cittadino del Regno Unito che dimostri l’iscrizione anagrafica entro il 31 

dicembre 2020; 

− Documento dell’autorità competente del Paese di origine o di provenienza che attesti la 

qualità di familiare del cittadino britannico; 

− FOTOCOPIA del versamento su c/c 67422402 del costo del permesso di soggiorno 

elettronico, pari a 30,46 € con causale: “Importo per rilascio della carta di soggiorno – 

Accordo di recesso UE/UK”. 

N.B. in presenza di minori occorre presentare la documentazione in duplice copia. 

Qualora il richiedente sia entrato in Italia dopo l’Accordo, questi dovrà essere munito di visto 

e potrà richiedere il rilascio del permesso di soggiorno per i motivi previsti dal D.L.vo 286/98 

e s.m.i. (es. motivi familiari). 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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RILASCIO DEL TITOLO DI VIAGGIO 

PER TITOLARI DI PROTEZIONE SUSSIDIARIA O ASILO POLITICO   

(Ex Art.24 D.Lgs 251/2007) 

Ufficio Immigrazione previo appuntamento attraverso Portale “Prenota Facile” 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

 

Il rilascio del titolo di viaggio per i titolari di Protezione Sussidiaria è rimesso alla 

valutazione dell’Ufficio Immigrazione sulla base della situazione personale del cittadino 

straniero. L’interessato potrà presentarsi solo presso lo Sportello dell’Ufficio Immigrazione 

della Sede Centrale di Pisa con la seguente documentazione: 

− richiesta per il rilascio /rinnovo del titolo di viaggio (vedi Modulistica) per stranieri, nel 

quale andranno indicate le ragioni che non gli consentono di chiedere il passaporto alle 

autorità diplomatiche del proprio Paese ed allegando le dichiarazioni del consolato o 

dell’ambasciata del paese di origine in cui si attesta l’impossibilità al rilascio del passaporto. 

Solo dopo la positiva valutazione dell’istanza l’istante procederà alla presentazione di: 

− due fototessere su sfondo bianco; 

− FOTOCOPIA del Versamento su bollettino postale pari a 42,22 € sul c.c. n. 67422808 

intestato al Ministero dell’Economia e delle Finanze – Dipartimento del Tesoro con causale: 

“Importo per il rilascio del titolo/documento di viaggio per stranieri”; 

− se in possesso, FOTOCOPIA del precedente Titolo di Viaggio ed in caso di smarrimento o 

furto FOTOCOPIA della denuncia. 

Per i titolari di Protezione Sussidiaria il precedente Titolo di Viaggio verrà trattenuta dalla 

Questura. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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RILASCIO/RINNOVO DEL PERMESSO DI SOGGIORNO CON APPUNTAMENTO DIRETTO ALLO 

SPORTELLO DELLA QUESTURA O VIA P.E.C. 

PRIMA RICHIESTA DI ASILO-PROTEZIONE INTERNAZIONALE   

 

 

Per la Prima Richiesta di Asilo/Protezione internazionale: 

Occorre recarsi direttamente allo Sportello dell’Ufficio Immigrazione tutti i giorni feriali, 

(dalle ore 12:00 alle 13:00) per la presentazione della prima istanza (vedasi Modello Richiesta 

di Protezione internazionale). In tale occasione sarà fissato un appuntamento per la 

presentazione della successiva documentazione di rito. 

Documentazione necessaria da presentare il giorno dell’appuntamento (*): 

− 4 fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO o DOCUMENTO di 

IDENTITA’ o DICHIARAZIONE di NON POSSESSO in originale; 

− n.1 marca da bollo da 16 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (la pagina con i dati anagrafici e tutte le pagine timbrate) o del 

documento di identità o della dichiarazione di eventuale non possesso del passaporto; 

− Eventuale Certificato di residenza oppure Comunicazione di ospitalità ai sensi dell’art. 7 del 

D.Lgs 286/98 timbrata presso gli Uffici Comunali (o in alternativa con l’invio via P.E.C. 

all’Ufficio Immigrazione della copia della ricevuta di consegna) oppure Dichiarazione del 

Centro di Accoglienza. 

È necessario indicare un indirizzo (anche e-mail) presso il quale ricevere eventuali 

comunicazioni da parte della Questura o della Commissione Territoriale. 

 

Per il Rinnovo della Richiesta di Asilo: 

Occorre prenotare un appuntamento tramite il Portale “Prenota Facile”. Per la documentazione 

vedere apposita scheda. Si fa presente che per i Commissariati di Pontedera e Volterra l’istanza 

dovrà essere presentata direttamente allo sportello.  

Per il Rinnovo di Asilo Politico Riconosciuto: 

Occorre presentare istanza tramite Kit postale n.07. Per la documentazione vedere apposita 

scheda. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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MOTIVI DI GIUSTIZIA 

(Art. 11, c.1, lettera c-bis, D.P.R. N.334 del 31.08.1999) 

 

 

Occorre recarsi direttamente allo Sportello dell’Ufficio Immigrazione tutti i giorni feriali 

dalle ore 12:00 alle 13:00. 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO (e in caso di rinnovo 

PERMESSO di SOGGIORNO) in originale; 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (e in caso di rinnovo del PERMESSO di SOGGIORNO) in 

corso di validità; 

− Provvedimento dell’Autorità Giudiziaria che richiede il rilascio/rinnovo del permesso di 

soggiorno; 

− Disponibilità del domicilio26. 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

 

 

 

 

 
26 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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CITTADINI DELL’UCRAINA 

 

PROTEZIONE TEMPORANEA 

(art.20 D.l.vo 286/98 – Emergenza Ucraina) 

 

Occorre recarsi direttamente allo Sportello dell’Ufficio Immigrazione della Questura di Pisa 

e dei Commissariati di Pontedera e Volterra per coloro che risultano domiciliati nel rispettivo 

territorio di competenza tutti i giorni feriali dalle ore 12:00 alle 13:00. 

 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

Per il rilascio e per il rinnovo: 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO e, in caso di rinnovo, il 

PERMESSO di SOGGIORNO in originale; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici la scadenza) e, in caso di 

rinnovo, del PERMESSO DI SOGGIORNO in corso di validità; 

− Disponibilità del domicilio27; 

− Per i figli: estratto di nascita in originale e copia dal quale si evince la paternità e maternità, 

nonché dichiarazione di consenso dei genitori, con copia del documento di identità in corso 

di validità, ad inserire il minore nel permesso di soggiorno dei genitori e oltre i 14 anni al 

rilascio del permesso di soggiorno nominale. 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 
27 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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NULLA OSTA QUESTURA PER LAVORO AUTONOMO 

  

Occorre recarsi direttamente allo Sportello dell’Ufficio Immigrazione tutti i giorni feriali 

dalle ore 12:00 alle 13:00. 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

− Istanza presentata alla Questura per ottenere il nulla osta, con marca da bollo da € 16,00; la 

stessa può essere presentata direttamente dall’interessato o da un suo rappresentante, appo-

sitamente munito di procura notarile, vedi punto 3; 

− Documento di viaggio - passaporto in corso di validità con scadenza superiore di almeno 

tre mesi a quelle del visto richiesto; 

− Procura notarile fatta dallo straniero in favore di un legale rappresentante, debitamente tra-

dotta e legalizzata dall’Ambasciata italiana nel paese di origine del richiedente; 

− Documenti necessari per dimostrare la disponibilità alloggiativa; 

− FOTOCOPIA del contratto di locazione munito degli estremi di registrazione o accompa-

gnato da copia     dell’attestazione di avvenuto versamento dell’imposta di registro, ovvero 

fotocopia dell’atto di proprietà o comunicazione di cessione di fabbricato; 

− Dichiarazione sostitutiva di ospitalità con la fotocopia del documento d’identità dell’ospi-

tante (fotocopia del permesso di soggiorno e passaporto se straniero) (vedi Modulistica). Se 

nel contratto di casa vi sono dei vincoli ad ospitare o sub-affittare a terze persone occorre 

portare autorizzazione del padrone di casa e fotocopia del suo documento di identità (foto-

copia permesso di soggiorno e passaporto se straniero) e relativo numero di telefono; 

− Certificato di stato famiglia e di residenza; 

− Certificato di iscrizione della società nel registro delle imprese. Nel caso di stranieri che 

intendono operare come soci prestatore d’opera presso società, anche cooperative, queste 

devono essere costituite da almeno 3 anni; 

− Copia formale di una dichiarazione di responsabilità, preventivamente rilasciata o inviata 

dal legale rappresentante della società, alla competente Direzione Provinciale del lavoro, 

Servizio Ispezione del Lavoro, nella quale si indichi che in virtù del contratto stipulato non 

sarà instaurato alcun rapporto di lavoro subordinato; 

− FOTOCOPIA dell’ultimo bilancio depositato presso il registro delle imprese nel caso di 

società di capitali, o dell’ultima dichiarazione dei redditi, correlata dalla relativa ricevuta di 

Invio Telematico, nel caso di società di persone; 

− Dichiarazione, rilasciata dall’autorità amministrativa competente, che non sussistono mo-

tivi ostativi al rilascio del titolo abilitativo o autorizzatorio, tale dichiarazione può essere 

richiesta anche tramite procuratore; 

− Dichiarazione del rappresentante legale della società che assicuri per il socio prestatore 

d’opera o per il soggetto che riveste cariche sociali, un compenso di importo superiore al 

livello minimo previsto dalla legge per l’esenzione alla spesa sanitaria (€ 8.500); 
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− Attestazione dei parametri di riferimento, rilasciata dalla Camera di Commercio competente 

per il territorio, riguardante le disponibilità delle risorse finanziarie occorrenti per l’eserci-

zio dell’attività che s’intende svolgere; 

− Dichiarazione del rappresentante legale della società che assicuri per il socio, un compenso 

d’importo superiore al livello minimo previsto dalla legge per l’esenzione dalla partecipa-

zione alla spesa sanitaria (€ 8.500).      

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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DICHIARAZIONE DI PRESENZA 

Dlgs 25 luglio 1998, n. 286 e s.m.i.; 

DPR 31 agosto 1999, n. 394 e s.m.i.; 

Legge 28 maggio 2007, n. 68; 

Decreto del Ministro dell'Interno 26 luglio 2007 

 

Occorre recarsi direttamente presso lo Sportello dell’Ufficio Immigrazione della sede centrale 

di Pisa o delle sedi distaccate di Pontedera e Volterra tutti i giorni feriali dalle ore 12:00 alle 

13:00. 

Gli stranieri esenti visto d’ingresso che hanno intenzione di soggiornare in Italia per un periodo 

non superiore a 90 giorni per missione, gara sportiva, visita, affari, turismo, ricerca scientifica 

e studio non devono richiedere il permesso di soggiorno, essendo sufficiente la dichiarazione di 

presenza. 

La copia del modulo con cui lo straniero ha dichiarato la propria presenza è rilasciata 

all’interessato, in modo che possa attestare l’adempimento dell’obbligo di legge; tale copia deve 

essere esibita ad ogni richiesta da parte di ufficiali e agenti di pubblica sicurezza. 

 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

− Originale e copia del passaporto, in tutte le sue pagine timbrate; 

− Dichiarazione di presenza compilata in duplice copia (vedi MODULISTICA). 

 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  
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RICHIESTA DI PROROGA DEL VISTO   

(Art.4 ter Dlgs 25 luglio 1998, n. 286 e s.m.i.) 

(Art.33 Codice Comunitario Visti Reg. CE 810-2009 e s.m.i.) 

Si ricorda che, in via del tutto eccezionale e solo per i casi speciali previsti dalla normativa, 

è possibile estendere il periodo di validità e/o la durata del soggiorno di un visto rilasciato. Il 

richiedente deve dimostrare: (i) l’esistenza di motivi di forza maggiore o di ragioni 

umanitarie (a titolo gratuito): (ii) le ragioni personali serie (a titolo oneroso previo pagamento 

di 30 euro con bollettino postale) che gli impediscono di lasciare il territorio degli Stati membri 

Schengen prima della scadenza del periodo di validità del visto o della durata del soggiorno da 

esso autorizzato.  

La domanda deve essere presentata, entro il periodo di validità del visto, tramite 

l’indirizzo di posta elettronica certificata PEC dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it dell’Uffiico 

Immigrazione della Questura di Pisa. 

 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

− Il giorno dell’appuntamento il richiedente si dovrà presenterà allo sportello munito di: (i) 2 

fotografie formato tessera su sfondo bianco; (ii) PASSAPORTO in originale; 

− n. 1 marca da bollo di 16 €; 

− nei casi previsti, FOTOCOPIA del Versamento del costo del visto, pari a 30,00 €; 

− FOTOCOPIA del passaporto (solo le pagine con i dati anagrafici, la scadenza e il visto ed 

il timbro di ingresso in Area Schengen); 

− Domanda di proroga del visto debitamente motivata con allegata documentazione che 

compravi l’esistenza di motivi di forza maggiore o le ragioni umanitarie o le ragioni 

personali serie;  

− Dimostrazione della disponibilità di: (i) mezzi economici sufficienti; (ii) domcilio28; (iii) 

un’assicurazione sanitaria in corso di validità. 

Se le condizioni di cui sopra non saranno soddisfatte e preventivamente trasmesse tramite PEC 

(il richiedente in prima istanza non dovrà pagare il bollettino postale ed acquisire la marca da 

bollo), l’istanza sarà rifiutata. 

 

 

(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora 

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto.  

 

 

 
28 Per Domicilio si intende il luogo dove il richiedente ha stabilito la sua dimora (esempio Hotel, Luogo in affitto o in 
proprietà, altro stabilito dal Codice civile).  
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VIAGGI ISTRUZIONE 

DOCUMENTAZIONE PER MINORI STRANIERI 

Occorre recarsi direttamente allo Sportello dell’Ufficio Immigrazione tutti i giorni feriali 

dalle ore 12:00 alle 13:00. Si specifica, inoltre, che è possibile presentarsi direttamente agli 

sportelli delle sedi distaccate di Pontedera e Volterra che provvederanno ad inoltrare la 

richiesta alla Questura e, successivamente, a consegnare il provvedimento firmato. 

Come prima considerazione, bisogna distinguere tra minori comunitari e minori stranieri. I 

minori comunitari, come tutti i cittadini dell’Unione Europea, godono del diritto di libera 

circolazione per periodi non superiori a 3 mesi (Direttiva 38/04 art. 6) per potersi recare in altri 

paesi dell’Unione, è dunque sufficiente che siano in possesso del passaporto o della carta 

d’identità per l’espatrio. 

Per quanto riguarda i minori stranieri in possesso di permesso, l’art. 21 della Convenzione 

Schengen prevede la libera circolazione, sempre per periodi non superiori a tre mesi, a 

condizione che si disponga di un valido titolo di viaggio (passaporto) e di documentazione sui 

mezzi di sussistenza. 

Per la partecipazione degli studenti stranieri ai viaggi d’istruzione, la decisione del Consiglio 

dell’UE del 30/11/1994 recepita dalla Circolare Ministeriale 380/1995, ha stabilito che coloro 

che studiano in uno Stato membro dell’Unione possono entrare in un altro stato membro, senza 

la necessità di visto di entrata, se partecipano a viaggi d’istruzione come componenti di un 

gruppo di allievi e sono accompagnati da un insegnante dell’istituto medesimo che presenti un 

elenco degli alunni. 

L’Istituto scolastico dovrà presentare e far vidimare alla Questura l’elenco degli studenti, 

corredato di fotografia recente. 

Vista la possibilità che alcuni stati pur facendo parte dell’unione Europea ma non aderendo o 

aderendo solo in parte alla Convenzione di Schengen, creino problemi per l’entrata, si consiglia 

di contattare le rappresentanze diplomatiche degli Stati Interessati. 

Gli studenti privi di permesso di soggiorno non possono partecipare ai viaggi d’istruzione 

all’estero. 

DOCUMENTI NECESSARI (*) 

− Elenco dei partecipanti al viaggio d’istruzione compilato dall’Istituto scolastico e firmato 

dal dirigente scolastico (vedi Modulistica); 

− FOTOCOPIA del documento del dirigente scolastico; 

− FOTOCOPIA del documento del professore accompagnatore; 

− FOTOCOPIA del Permesso di soggiorno e del passaporto dei minori stranieri partecipanti 

al viaggio; 

− FOTOCOPIA del permesso di soggiorno dei genitori; 

− Atto di assenso all’espatrio firmato dei genitori (vedi Modulistica); 

− 2 fotografie formato tessera del minore. 
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(*) L’Ufficio Immigrazione si riserva di richiedere ulteriore documentazione rispetto a quanto indicato nella scheda, qualora  

ravvisi la necessità di effettuare ulteriori approfondimenti in relazione alla specificità del caso concreto. 

 

MODULISTICA 

Richiesta rilascio in Urgenza motivata del Permesso/Carta di Soggiorno Cartaceo o 

Elettronico 
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Richiesta di trasferimento pratica ad altra Questura per rilascio/rinnovo del Permesso/Carta di 

Soggiorno 
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Richiesta di archiviazione pratica 
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Richiesta di Rilascio del Permesso di Soggiorno oltre i 60 (sessanta) dalla scadenza 
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Richiesta di conversione Istanza 
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Dichiarazione di mantenimento e convivenza 

 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      76 

Dichiarazione di mantenimento, convivenza e residenza 
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Dichiarazione sostitutiva di Residenza e dello Stato di Famiglia 
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Dichiarazione sostitutiva di Residenza 
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Dichiarazione sostitutiva di Certificazione (ai sensi D.P.R. 445/2000) 
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Dichiarazione sostitutiva di Atto Notorio (ai sensi D.P.R. 445/2000) 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’ 

(Art.47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) 

Il/la sottoscritto/a ______________________________________________________  

(cognome)     (nome)  

nato/a _______________________________________ ( ____ ) il _______________  

(luogo)        (prov.)  

Residente a __________________ (_____) in via ______________________ n. ____  

(luogo)    (prov.)    (indirizzo)  

consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione 

o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000  

D I C H I A R A 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_________________________________________________. 

Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti della legge 196/2003 che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 

nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.  

Pisa, _________________  

IL/LA DICHIARANTE  

___________________ 
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Consenso altro genitore per Minori 
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Dichiarazione di Assenso al rilascio del permesso/carta di soggiorno a figlio minorenne 

 

 

mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it
mailto:dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it


  
Questura di Pisa 

Ufficio Immigrazione – Sezione II 

dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    

Indirizzo posta elettronica certificata: dipps160.00p0@pecps.poliziadistato.it    - Aggiornata a Novembre 2023                                                      83 

Dichiarazione di presenza 
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Dichiarazione di ospitalità per richiesta di Visto per Turismo  
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Richiesta rilascio/rinnovo del Titolo/Documento di Viaggio 
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Atto di assenso per i genitori al rilascio ai minori del Titolo di Viaggio 
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Richiesta di Protezione internazionale 
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Richiesta di rinuncia della Protezione internazionale 
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Comunicazione di Ospitalità in Favore di Cittadino Extracomunitario 

(
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Dichiarazione di Assenso del Proprietario di Casa 
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Dichiarazione Commercialista per Lavoro Autonomo 
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Assenso Espatrio per Viaggi di Istruzione 
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Elenco Partecipazione-Viaggi-Scolastici 
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Richiesta di Accesso agli Atti 
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