
Invio File 
Consente all’utente di inviare un file precompilato in formato testo (estensione txt) contenente i dati 
relativi a più soggetti alloggiati presso la struttura. 
 

Fig.8: Maschera per l’Elaborazione dei File Precompilati 
 

Per cercare il file da inviare sul proprio p.c. l’utente deve fare clic sul pulsante “Sfoglia”, quindi 
selezionare il file e infine fare clic sul pulsante “Elabora”  (fig. 8). La schermata successiva mostra 
l’esito dell' elaborazione. In caso di corretta elaborazione si potrà inviare il file tramite l'apposito 
pulsante "INVIA" (fig. 9), altrimenti verranno indicati il numero di alloggiati errati, i loro 
nominativi e i motivi dell’eventuale esclusione (fig. 10). 

Nel caso in cui TUTTE le schedine siano in errore, non si potrà inviare il file.  

 

fig. 9 
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fig. 10 

 
Informazioni per la compilazione dei file 
 
Il file precompilato, in formato txt, deve contenere una riga per ogni alloggiato.  
I caratteri utilizzati non devono includere simboli speciali. 
Per la compilazione del File bisognerà preventivamente scaricare delle tabelle da utilizzare per i 
campi codificati, tali informazioni sono disponibili nell’area download in formato XLS e sono: 
 

• Tabella dei Comuni 
• Tabella delle Nazioni 
• Tabella dei Tipi di Documento 
• Tabella Tipo Alloggiato 
 

Ciascuna riga deve essere costituita da 236 caratteri suddivisi nel modo seguente: 



 
Campo DA A Totale 

Caratteri 
Tipo Alloggiato 

(16-17-18) 
Tipo Alloggiato 

(19-20) Vincoli 

Tipo Alloggiato 0 1 2 Obbligatorio Obbligatorio Codice  Tabella Tipo 
Alloggiati 

Data Arrivo 2 11 10 Obbligatorio Obbligatorio gg/mm/aaaa 
Cognome 12 61 50 Obbligatorio Obbligatorio  

Nome 62 91 30 Obbligatorio Obbligatorio  
Sesso 92 92 1 Obbligatorio Obbligatorio 1 (M) -  2 (F) 

Data Nascita 93 102 10 Obbligatorio Obbligatorio gg/mm/aaaa 

Comune Nascita 103 111 9 Obbligatorio 
Se Stato Nascita Italia 

Obbligatorio 
Se Stato Italia Codice Tabella Comuni 

Provincia Nascita 112 113 2 Obbligatorio 
Se Stato Nascita Italia 

Obbligatorio 
Se Stato Italia Sigla Provincia 

Stato Nascita 114 122 9 Obbligatorio Obbligatorio Codice Tabella Stati 
Cittadinanza 123 131 9 Obbligatorio Obbligatorio Codice Tabella Stati 

Comune Residenza 132 140 9 Obbligatorio 
Se Stato Resid. Italia Riempire con Blank Codice Tabella Comuni 

Provincia Residenza 141 142 2 Obbligatorio 
Se Stato Res. Italia Riempire con Blank Sigla Provincia 

Stato Residenza 143 151 9 Obbligatorio Riempire con Blank Codice Tabella Stati 
Indirizzo 152 201 50 Facoltativo Riempire con Blank  

Tipo Documento 202 206 5 Obbligatorio Riempire con Blank Codice Tabella Documenti
Numero Documento 207 226 20 Obbligatorio Riempire con Blank  

Luogo Rilascio 
Documento 227 235 9 Obbligatorio 

(Stato o Comune) Riempire con Blank Codice Tabella Stati o 
Comuni 

TOTALE CARATTERI DATI ALLOGGIATO 236    

Aggiunta Caratteri di  ( CR + LF ) Tranne l'ultimo 2    

TOTALE CARATTERI 
RIGA     238    

 
 
Nota Bene:  L’ aggiunta di caratteri (CR + LF) non deve essere eseguita per l’ ultimo alloggiato  ( riga ). 
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